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Programme de la formation

PowerPoint initiation

@ Individuel sur site
X 7heures sur 1 jour(s)
3&‘ Tout public

€ 300 € Net de taxe par participant

Description courte

Action réalisée dans le cadre de la formation professionnelle continue.

Profil des participants

Assistantes, Secrétaire, Comptables, Salariés, et toutes personnes devant créer une présentation.

Prérequis

Connaitre les fonctions de base de windows.

Objectifs
Concevoir des diaporama simples.

Permettre de préparer un support pour une reunion.

Savoir synthetiser des données sous forme de diapositives.

Contenu

Découverte de environnement .
Manipulation de base.
Créer des présentation.

Gestion de présentations.

Pédagogie et organisation

Travail sur ordinateur.

Mode de validation

Evaluation exercices pratique a chaud.

Al'issue de la formation une attestation de stage sera remise.
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Passage de la certification TOSA.

Financements possibles

CPF




